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VISTO:
El Memorandum N°® 0174-2022-DA-DIRIS LE/MINSA de la Direccién Administrativa; vy,
CONSIDERANDO:

Que, numeral 1 del articulo 3 del Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Salud, dispone como ambito de competencia del Ministerio de Salud, entre otros, la salud de las Personas;
asimismo los literales a) y b) del articulo 5 sefialan que son funciones rectoras del Ministerio de Salud, el formuiar,
plantear, dirigir, coordinar, ejecutar, supervisar y evaluar la politica nacional y sectorial de promocion de la salud,
prevencion de Enfermedades, Recuperacién y Rehabilitacion en Salud, bajo su competencia, aplicable a todos
los niveles de gobierno; asi como tambien, dictar normas y lineamientos técnicos para la adecuada ejecucion y
supervisicn de las politicas nacionales y sectoriales;

Que, en el marco del Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud, y su
Reglamente de Organizacion y Funciones aprobado con Decreto Supremo N°008-2017-SA v modificado con
Decreto Supremo N° 011-2017-SA, se crearon las Direcciones de Redes Integradas de Salud, incluyendo la
Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este (DIRIS LE), como drganos desconcentrados del Ministerio de
Salud; asimismo, mediante la Resolucion Minjsterial N° 467-2017/MINSA, se aprobd el Manual de Operaciones
de las Direcciones de Redes Integradas de Salud;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 850-2016/MINSA de fecha 28 de octubre de 2016, se aprobd el
docurnento denominado “Nermas para le Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”, el cual
es de observancia obligatoria para las Direccione Generales, Oficinas Generales, Organos Desconcentrados y
Organismos Publicos del Ministerio de Salud: establece ademas las disposiciones relacicnadas con los procesos
de formulacién, aprobacion, modificacién y difusion de los Documentos Normativos que expide el Ministerio de
Salud;

Que, a través de la Resolucién Directoral N° 239-2020-DG-DA-OPMGP-OAJ-DIRIS-LE/MINSA, se aprobé la
Organizacién Interna y Funciones de las Oficinas de la Direccién de Redes Integradas de Salud Lima Este, siendo
estas detalladas en el Anexo 01, 02 y 03 que forma parte de la mencionada Resolucién Directoral y actualizada
-‘mediante-la-Reselucion-Directoral N™-032-2021-DG-DA-0PMGP-OAJ-DIRIS TE/MINSA y Ta Resolucién Directoral
N-048-2021-BG-DMGS-DSAIA-DMID-CPMGP-OAIDIRIS T A

Que, seglin la referida Organizacion Interna y Funciones de las Oficinas de la Direccion de Redes Integradas de
Salud Lima Este, la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestién Publica tiene como funciones entre
ofras la de proponer fineamientos, normas técnicas y acciones de desarrollo organizacional y modernizacion en
el &mbito de la DIRIS;

Que. con Resolucion Directoral N° 211-2020-DG-DA-OPMGP-OAJ-DIRIS LE /MINSA, se aprobd la Directiva
Administrativa N° 005-DIRIS-LE/2020/DA/OPMGP, denominada “Disposiciones para Estandarizar la Elaboracion,
Aprobacion, Registro y Control de Documentos Normativos Institucicnales™;

Que, mediante informe N 009-2022-M-OPMG-DA-DIRIS LE/MINSA, de fecha 09 de marzo de 2022, la Oficina
de Planeamiento y Modernizacion de la Gestion Publica, eleva a través det Informe Técnico la propuesta de
Actualizacion de [a Directiva Administrativa sobre “DISPOSICIONES PARA ESTANDARIZAR LA ELABORACION,
APROBACION, REGISTRO Y CONTROL DE DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONALES"; y
recomienda Iz aprobacion mediante acto resolutivo:




Que, citado Informe Técnico, alude que la referida Directiva Administrativa tiene como objeto, Establecer

disposiciones para estandarizar la formulacion, revision, aprobacién, difusién e implementacién y actualizacion de

los documentos normativos institucionales asi como su registro y contro! en la Direccidn de Redes Integradas de

Salud Lima Este; asimismo, cumple con las disposiciones previstas en la “Normas para le Elaboracion de-
Documentos Normativos del Ministerio de Salud®, aprobado por Resolucion Ministerial N® 826-2021/MINSA;

Que, con el propdsito de continuar con el desarrolio de las actividades y procesos técnico-administrativos a nivel
institucional, asi como alcarzar los objetivos y metas en la Direccién de Redes Integradas de Salud Lima Este,
resulta pertinente atender la propuesta presentada por la Direccién Adminisirativa, y en consecuencia, emitir el
correspondiente acto resolutivo;

Con las visacion de [a Direccidn Administrativa, de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestion
Publice vy de la Oficina de Asesoria Juridica de ia Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este;

De conformidad con las facultades otorgadas por el literal r) del articulo 8° def Manual de Operaciones de las
Direcciones de Redes Integradas de Salud, aprobado mediante la Resclucién Ministerial N® 487-2017/MINSA,;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Directiva Administrativa N° 020-DIRIS-LE//DA/OPMGP/2022, denominada
“DISPOSICIONES PARA ESTANDARIZAR LA ELABORACION, APROBACION, REGISTRO Y CONTROL DE
DOCUMENTOS NORMATIVOS INSTITUCIONALES™, que forma parte integrante de la presente resolucion como
Anexo.

ARTICULO SEGUNDO: Dejar sin efecto la Resolucion Directoral N° Resolucion Directoral N° 211-2020-DG-DA-
OPMGP-0AJ-DIRIS LE /MINSA de fecha 03 de septiembre del 2020.

ARTICULO TERCERO: Disponer que la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestion Pablica de la
Direccion Administrativa, sea responsable de la difusion, implementacion y cumplimiento de referida Directiva
Administrativa.

ARTICULO CUARTO: Publicar la presente resolucién en el Portat de Transparencia de la Pagina Web de la
Direccion de Redes [ntegradas de Salud Lima Este.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.
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L. FINALIDAD

Contar con un instrumento que regule la secuencia en la elaboracién de los documentos
normativos institucionales, que facilite el desarrollo de las normativas en la Direccion de
Redes integradas de Salud Lima Este.

. QBJETIVO

Establecer disposiciones para estandarizar la formulacion, revision, aprobacion, difusion,
implementacion y actualizacién de los documentos normativos institucionales, asi como
normar su registro y control en la Direccién de Redes Integradas de Salud Lima Esie.

. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva Administrativa son de aplicacion y
cumplimiento de los Organos, Unidades Organicas y Unidades Funcionales de la
Direcciéon de Redes Integradas de Salud Lima Este.

IV. BASE LEGAL

s Ley N° 26842, Ley General de Salud.

e Decreto Legislativo N° 1310 Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de
Simplificacién Administrativa y sus modificaciones,

e Resolucién Ministerial N°826-2021/MINSA, aprueba las Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

e Resolucion Ministerial N°467-2017/MINSA, aprueba el Manual de Operacicnes de la -
DIRIS-LE.

+ Resolucion Secretarial N°063-2020/MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa
N°288-MINSA/2020/OGPPM sobre Lineamientos para la Implemeniacion de la Gestion
por Procesos en Salud.

¢ Resolucién Directoral N° 239-2020-DG-DA-OPMGP-0AJ-DIRIS-L/MINSA, que aprueba
la Organizacién Interna y Funcional de las Oficinas de la Direccion de Redes
Integradas de Salud Lima Este, conforme al Organigrama Interno y Funcional y detalle
de los anexos 01,02 y 03 y sus modificatorias.
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DISPOSICIONES GENERALES

SIGLAS

DIRIS LE: Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este

DN: Documento Normativo

DI: Directiva

Gl: Guia Técnica

DT: Documento Técnico

MAPRO: Manual de Procesos

OPMGP: Oficina de Planeamiento y Modemizaciéh de la Gestion Pdblica

52 Un Documento Normativo, es todo aquel documento oficial que tiene por finalidad
transmitir informacion estandarizada y aprobada sobre aspectos técnicos, sean estos
asistenciales, sanitarios y/o administrativos, relacionados al ambito del Sector Salud, en
cumplimiento de sus objetivos, asi como facilitar el adecuado y cormecio desarrollo de
competencias, funciones, procesos, procedimientos y/o actividades, en los diferentes
niveles de atencion de salud.
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53 Un DN es aprobado mediante acto resolutivo de [a autoridad competente, Director(a)
General.

54 la redaccion del texto de un DN debe ser preciso, conciso, sencillo y claro (sin
ambigliedades), de facil comprensién por todos claramente y de la misma manera,
facilitando la comunicacion, difusion y aplicacién de los objetivos que motivaron el
proyecto del DN.

55 Para el caso, el Proponente, es el Organo, Unidad Orgénica o Unidad Funcional facultada
a formular o actualizar el proyecto de DN en el ambito de sus competencias y funciones
asignadas, sea por iniciativa o por disposicién superior; asi mismo es el duefio del proceso
responsable de las actividades descritas en el DN. Su sigla conforma la codificacién y
numeracion correlativa segtin el tipo de documento normativo.

586 La Oficina de Planeamiento y Modernizacién de la Gestion Publica brinda el
asesoramiento técnico, evalda y opina sobre el proyecto de DN, acorde a las
competencias establecidas.

5.7 Los tipos de documentos normativos de uso institucional son:
+ Directiva
» Guia Técnica
» Documento Técnico
» Manual de Procesos (segun marco normativo que lo regule)
Ver enfogque de "Esquema de Seleccion” del DN, Anexo N° 01,

5.8 El texto final del DN debe tener la estructura establecida, evitar incorporar acapites como

FLINTY "o "o

“introduccion”, "presentacion”, “prologo”, “indice” y otros similares.
VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 DE LA ESTRUCTURA DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

Los DN tienen la siguiente estructura segun su tipo:
ESTRUCTURA DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

Manual de Procesos

Directiva Guia Técnica Documento Técnico {(MAPRO)
TITULO TITULO TITULO
HOJA DE INICIO HOUA DE INICIO HOJA DE INICIO
= ! INDICE
S i INTRQDUCCION
FINALIDAD FINALIDAD FINALIDAD
OBJETIVOS OBJETVOS OBJETIVOS
T AMBITO DE AFLICACION | AMBITO DE APLICAGION | AMBITO DE APLICACIGN
BASE LEGAL ; BASE LEGAL
5 PROCEDIMENTO A 3 Normado segn:
B RS N° 063-2020/MINSA
ESTANDARIZAR S N 20MINSA
DISPOSICIONES CONSIDERACIONES CONTENIDO gggfhﬂ}ﬁs‘ﬁg‘c‘,’;gg@fpﬂ
GENERALES GENERALES
DISPOSICIONES CONSIDERAGIONES —
ESPECIFICAS ESPECIFICAS !
RESPONSABILIDADES [ RESPONSABILIDADES

RECOMENDACIONES _

DISPOSICIONES

FINALES(®)
ANEXOS(") ANEXOS(*) ANEXOS()
BIBLIQFRAFIA{*™) BIBLIOGRAFIA(**) BIBLIQGRAFIA

(*) Sélo cuando sea necesario
(**) Es necesario en las Direclivas Sanitarias
(***) Indispensable cuando se trata de Guia de Practica Clinica
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Los Anexos N° 04, 05 y 06 muestran el detalle de la estructura de los documentos
normativos.

Los Titulos de la estructura de un DN se numeran en romanos.

El “Desarrollo del Contenido de Ios Documentos Normativos” se encuentra en el Anexc N°
02.

6.2 DE LA DEFINICION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

6.2.1 Directiva
Es el DN con el que se establecen aspectos técnicos y operativos en materias especificas
y cuya emision puede obedecer a lo dispuesto en una norma legal de caracter general o
de una Norma Técnica Sanitaria.

Por la naturaleza de su contenido, las Directivas se denominan:
a. Directivas Administrativas, cuando estan dirigidas a temas del ambito administrativo.
b. Directivas Sanitarias, cuando estan dirigidas a temas del ambito sanitario.

6.2.2 Guia Técnica
Es el DN con el que se define por escrito y de manera detallada el desarrollo de
determinados procesos, procedimientos y actividades administrativas, asistenciales o
sanitarias. En ella se establecen procedimientos, metodologias, instrucciones o
indicaciones que permite al operador seguir un determinado recorrido, orientandolo al
cumplimiento del objeto de un proceso y al desarrollo de una buena practica.

Las Guias Técnicas pueden ser del campo administrativo, asistencial o sanitario; cuando
se aboca al diagnostico o tratamiento de un problema clinico recibe el nombre de Guia de
Practica Clinica (GPC). La GPC contiene recomendaciones basadas en la mejor evidencia
cientifica y experiencia aplicable, desarrolladas sistematicamente de modo que orienten y
faciliten el proceso de toma de decisiones para una apropiada y oportuna atencion de
salud.

Documento Técnico

Es la denominacidn genérica de aquella publicacion que contiene informacion
sistematizada o contenidos sobre un determinado aspecto sanitario o administrativo que
se considera necesario enfatizar o difundir, sirve de consufta o referencia, su finalidad
es basicamente de informacién u orientacidn a los usuarios, personal de salud y/o
poblacién en general, basado en el conocimiento cientifico y técnico, validado por la
experiencia sistematizada y documentada, y respaldado por las normas vigentes que
correspondan.

Se considera Documentos Técnicos aquellos que abordan aspectos come “Doctrinas”,
“Lineamiento de Politicas”, “Sistema de Gestion de Calidad’, “Planes (de diversas
naturaleza), “Manuales”, entre otros. Lo cual es precedido por la Denominacion Genérica:

Documento Técnico, por ejemplo: “Documento Técnico: Planes...”, "Documento Técnico:
Doctrinas ...", "Documento Técnico: Manual de Calidad del Almacén Especializado de
Medicamentos”.

6.2.4 Manual de Procesos (MAPRO)
Es un documento técnico de gestidn que contiene la descripcion detallada de una
secuencia de acciones para la ejecucidon y logro del objetivo de los procesos
organizacionales. Agrupa un conjunto de procedimientos, desarrollados en Fichas
Técnicas de Procedimientos y diagramas de flujo, en base a un proceso de nivel 0, debe
encontrarse enmarcado en la Resolucion Secretarial N°063-2020/MINSA, que aprueba la
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6.3

6.3.1

6.4

6.4.1

642

Directiva Administrativa N°288-MINSA/2020/0GPPM sobre Lineamientos para la
Implementacion de la Gestidon por Procesos en Salud.

DE LA FORMULACION/ACTUALIZACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS
La formulacion debe estar sujeta a:

a. La iniciativa de formulacién de un DN estd a cargo del Proponente, debiendo guardar
estrecha concordancia con sus funcicnes y competencias.

b. El Proponente debe tener identificado el problema o situacion sanitaria que motiva el
proyecto (anélisis previo), motivo de la propuesta.

¢. El Proponente, de ser el caso debe solicitar el asesoramiento técnico respectivo
{(OPMGP).

d. Cuando la elaboracién de una iniciativa de DN ha sido encomendada a una comisién,
comite o grupo de trabajo o equipo de frabajo, el resuitado de su labor constituye un
insumo que debe ser evaluado y valorado por el Organo, Unidad Orgdnica o Unidad
Funcional, que tiene competencia sobre la misma.

e. De involucrar el DN a otra un Organo, Unidad Organica o Unidad Funcional por los
contenidos tematicos relacionados, el Proponente coordinara la participacién, opinion y
aporte al mismo, debiendo pronunciarse en los aspectos de su competencia (actas,
informes, correo electronico), a fin de darle consistencia. Los aportes deben ser
evaluados y valoradas, e identificar aquellos que puedan ser incorporados para mejorar
el proyecto.

DE LA PROPUESTA DEL DOCUMENTO NOﬁMATIVO

El contenido de la propuesta contiene documento formal de presentacion, Informe Técnico
adjunto al proyecto de DN.

La version impresa del proyecto de DN debe tener las siguientes caracteristicas:

a. Papel bond de color blanco, con margenes de 3 cm por cada lado (izquierdo, derecho,
inferior y superior).

b. Letra fuente Arial, tamafio 10 normal, los titulos y subtitulos en negritas.

T, Espaciado anteriory posterior de 0 puntos, interlineado sencillo.

d. El namero de la pagina se ubica en el encabezado, en ndimeros arabigos y se inicia en
la hoja de inicio.

e. EIDN impreso incluido anexos no debe presentarse foliado, engrapado o perforado, ni
tener enmendaduras, borrones 0 manchas.

El informe técnico (antecedentes, analisis, conclusiones y de ser el caso
recomendacicnes), debe detallar la siguiente informacion:

a. Analisis del marco normative bajo el cual se originé el documento normativo.
b. Mencién de las competencias y funciones del Organo, Unidad Orgénica o Unidad

Funcional proponente en relaciéon con la materia que se regula en el documento
normativo.




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 020 DIRIS-LE / DAJOPMGP/2022

{on 3 Direccion de Redes
@ PERU | Ministerio de Salud JiiEHChETRE T
Lima Este

DISPOSICIONES PARA ESTANDARIZAR LA ELABORACION,
APROBACION, REGISTRO Y CONTROL DE DOCUMENTOS DE
NORMATIVOS INSTITUCIONALES

Cod : DI-20

Ver: 01

Pag.: 6de 18

o

problema.

o

planteada (justificacion).

i

=h

Explicacién de los beneficios o impacto positivo del documento normativo.

adjuntar sustento de ser el caso (acta, informe, correo electronico).

6.4.3 La hoja de Inicio muestra la siguiente estructura:

a. Encabezado

» Logo institucional, lado izquierdo.

e Tipo de DN y numeracion correlativa en tres digitos /siglas de la Institucion / siglas
del Organo / Unidad funcional / Afio calendario de aprobacion en el centro Titulo del
Documento, en el centro.

« (adigo, Version y Pagina, lado derecho.

» El encabezado debe ir en todas las paginas que conformen el DN
Fuente: letra arial narrow, tamafio: 10 u 11, mayusculas y negritas

Ejemplo:

Explicacion de la necesidad y proposito del documente normativo, describir el

. De gué forma el documento normativo va a coadyuvar en la solucion de la problematica

Mencionar la participacion u aporte del Organo, Unidad Organica o Unidad Funcional y

f'a\ iy
E PERU | Ministerio de Salud
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Ver “Siglas de Direcciones Ejecutivas y Oficinas Sede Administrativa de la DIRIS LE”,
en el Anexo N° 03,

b. Nombre de la institucién (fuente: letra arial, tamafio: 16 normal)

c. Titulo del DN (fuente: letra arial, tamafio: 14 normal)

d. Cuadro de sellos (nombre y apellidos) y firmas

Ejemplo 1:
Elaborado por: Ravisado por: Aprobadea por:
OABST DA OPMGP DG
Documents de Aprobacidn: Documento de Aprobacion:
........ oror ey
Ejemplo 2:
Elahorado por: Revisado por: Aprobado por:
OAURF DMID OPMGP DG
Documente de Aprobacic Docurnento de Aprobacién:

e Elaborade por;

¢ Revisado por:
s Aprobado por:

Oficina
Direccion Ejecutiva y OPMGP
Director General
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El {los} sello(s) de Visto Bueno (V°B®) se registra a partir de la segunda hoja en adelante,
en seflal de conformidad, por orden de jerarquia, de abajo hacia arriba (orden
ascendente), en el margen izquierdo de cada hoja.

Ejempio:
Unidad Orgénica Ejemplo:
o Unidad Equipo de Trahajo de
Funcional Patrimonio
Organo/Unidad Ejemplo:
Organica o Oficina de

Unidad Funcional  Abastecimiento
Ejemplo:
Direccion
Administrativa

Organo

OO0

6.5 DE LA APROBACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS
6.5.1 Previo a la aprobacion del documento normativo

a. El Proponente debe remitir a la OPMGP la propuesta de DN para la revision,
evaluacion y opinién técnica respectiva,

b. La OPMGP verifica que la propuesta se encuentre de acuerdo a lo establecido en la
presente Directiva, que adjunte el informe técnico y la versién impresa del proyecto de
DN, de estar conforme emite el informe favorable y lo remite a las instancias
correspondientes.

De tener alguna observacion, coordina con el Proponente la modificacion del DN,
dandole un plazo de tres (3) dias habiles para las correcciones del caso, de no tener
respuesta lo devuelve formalmente.

6.5.2 Aprobacién del documento normativo

a. La Oficina de Asesoria Juridica revisa el marco legal del DN y elabora informe que
contiene la opinion legal, proyecta el acto resolutivo, recopila los vistos y lo deriva para
la aprobacion y oficializacion.

b. La firma del Director(a) General en la Resolucion Directoral aprueba el DN, a partir de
la oficializacion el proyecto se denomina “Documento Normative" y debe ser derivado al
‘Proponente:

¢. El Proponente responsable debe hacer de conocimiento a la OPMGP de la aprobacién
oo . del DN (escaneado) y acto resolutivo para el registro oficial y archivo digital.
PR
j 0 6.5.3

Difusién e implementacion de los documentos normativos

La difusion tiene por objetivo poner a disposicion el DN aprobado a todos los Organos,
Unidades Organicas y Unidades Funcionales, publicando en medios impresos, magnéticos
y/o cibernéticos (Pagina web o Portal de Transparencia Institucional —formato PDF) para
conocimiento, aplicacion e implementacion.

El Proponente es responsable de realizar la difusion del DN aprobado adjunto al acto
resolutivo a los involucrados directamente, asf como a las instancias (Organos, Unidades
Organicas y Unidades Funcionaies) relacionadas al tema, para conocimiento, aplicacién e
implementacion.
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La implementacion del DN implica asegurar la adecuada interpretacion y aplicacion,
mediante la socializacién, programando capacitaciones, talleres, reuniones o asistencias
técnicas, dirigidos a las Organos, Unidades Organicas o Unidades Funcionales
involucradas comprendidos en el ambito de aplicacién, dentro de los proximos quince (15)
dias habiles de aprobacidn, sea el DN nuevo o actualizacién.

Culminada la implementacion el Proponente responsable debe informar de las acciones
realizadas a la OPMGP para el control y seguimiento.

6.6 DE LA EVALUACION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

L.a evaluacion consiste en valorar la eficacia y utilidad del DN en la solucion y/o problema
que generd su emision, con respecto a la mejora o progreso del desarrollo de funciones,
procesos, procedimientos y/o actividades, cumpliendo con los objetivos del mismo; es
responsabilidad del Organo, Unidad Organica o Unidad Funcional que tiene el DN
aprobado.

6.7 DEL REGISTRO Y CONTROL DE DOCUMENTO NORMATIVO

Los DN son registrados por la OPMGP, gue consiste en llevar un control digital de la
numeracion correlativa, codificacién por tipo documento, titulo, entre otros.

El registro y control de las Fichas Técnicas del Procedimiento esta normada por la
Resolucion Secretarial N° 063-2020/MINSA, gue aprueba la Directiva Administrativa N°
288-MINSA/2020/0GPPM.

6.8 DE LA CUSTODIA DE LOS DOCUMENTCS NORMATIVOS

Consiste en resguardar de manera adecuada y ordenada el DN, mantener su
conservacion a modo de evitar su deterioro y que se encuentre a disposicidn de las
instancias correspondientes.

El Acto Resolutivo original que aprueba el DN permanece archivado y custodiado de forma
fisica en la Direcciéon General.

El Proponente (Organo, Unidad Organica o Unidad funcional) es responsable del archivo
fisico y digital de DN adjunto al Acto Resolutivo (copia fedateada), ademas de toda fa
documentacion generada para su aprobacion.

RESPONSABILIDADES
Es responsabilidad de los Organos, Unidades Orgénicas o Unidades Funcionales, cumplir

con lo dispuesto en la presenta Directiva, desde la formulacion hasta la implementacidn y
evaluacion,

La OPMGP solicita a los Organos, Unidades Organicas o Unidades Funcionales la
evaluacion de (los) DN aprobado (s) y valorar la necesidad de la actualizacién de manera
anual.

VIII. DISPOSICIONES FINALES
El proyecto de DN que a la fecha de |a aprobacion de la presente Directiva se encuentren

en proceso de formulacién o tramite de aprobacién deben adecuarse a ias disposiciones
contenidas en la presente Directiva.
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La OPMGP en el marco de sus funciones puede revisar y evaluar de oficio los documentos
normativos institucionales y recomendar la actualizacion de éstos, a efectos de cumplir
con los objetivos institucionales con eficiencia y eficacia.

Los anexos incluyen los flujogramas, modelos, formates, formularios o fichas que puedan
considerarse necesarios, por tanto no se constituye por si solo un DN.

ANEXOS

Anexo N° 01: Esquema de Seleccion

Anexo N° 02: Desarrollo del Contenido de los Documentos Normativos

Anexo N° 03: Siglas de Direcciones y Oficinas Sede Administrativa de la DIRIS LE

Anexo N° 04: Medelo de Hoja de Inicio

Anexo N° 05. Modelo de Estructura de Directiva

Anexo N° 06: Modelo de Estructura de Guia Técnica

Anexo N°7: Flujograma para la Formulacién y aprobaciéon de Documentos Normativos
Institucionales — DIRIS LE
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Anexo N° 02

DESARROLLO DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

ASPECTO DETALLE
Finalidad Indica aguello que se quiere regular o normar.
Objetivo Indica el Propdsito o resultado que se requiere alcanzar con el objetico

Ambito de Aplicacién

Indica el ambito de aplicacidn, debe precisar Direcciones y Oficinas involucradas en
su cumplimiento.

Base Legal

Indica la relacién de dispositivos legales en orden jerarquico, independientemente
del orden cronolégico, y solo se considera aquellos que tenga relacion directa con el
contenido del documento normative propuesto.

Disposiciones Generales

Contiene las reglas ¢ pautas generales que todos los involucrados deben observar
para para su ejecucion.

De ser necesario, debe incluir las definiciones operacionales, siglas o acrénimos a
ser utilizados que faciliten el entendimiento del proceso, sus partes o fases y los
actores que participen.

Las definiciones operativas aplican para el DN, estas definiciones se sustentan en
el marco conceptual de [a materia y en el marco legal vigente, ademas debe
indicarse la fuente de donde ha sido tomada fa definicidn o termino incluido en el
informe téenico.

Disposiciones Especificas

Desarroliz las reglas o pautas especificas para la ejecucion de actividades o tareas
mediante los cuales se pretende obtener resultados, debe precisar quiénes son los
ejecutores de Jas acciones, como y con qué medios.

Responsabilidades

Esta referido a aguellas que corresponden a la impiementacion del propioc DN una
vez aprobado. Estas responsabilidades comresponden a la difusion, brindar
asistencia técnica, implementacion, supervisién y aplicacién del DN,

Disposiciones
Complementarias/Finales

Se indica disposiciones o contenidos que no habiéndose consideradoe en las
secciones Generales/Especificas, contribuyen al logro de los objetives y finalidad
del documento. Se usa también para indicar el inicio de vigencia de 1a directiva, asi
como el términe de aguellas que la precedan o se opongan, y/o excepcionas a las
reglas establecidas,

Anexo{s)

Contienen la informacién que es complementaria, ampliatoria y/o explicativa del
texto principal.

- Solo-debe-incluirse- los-Anexes-que sen indispensables, -debidamente numerados
- para-facilitar su-identificacion, y-todos deben-ser-invecados-especificarnente—en-el-|-
texto principal, justificando su incorparacion.

En los anexos se pueden incluir los Flujogramas, Modelos, Fermatos, Formularios o
Fichas que puedan considerarse necesarios.

Los anexos llevan titulos y se expresan en nlmeros arébicos iniciando en el “017.

Su mencidn y titulo se escribe en formate centrado, en letra mayiscula y negrita. En
caso exista un Unico anexo no se enumera.

Bibliografia

Las Referencias Bibliograficas o bibliografia contenida en el texto de un DN debe
presentarse siguiendo el estilc Vancouver (para libros: Autor/es, Titulo del libro.
Edicion. Lugar de publicacion. Editorial; afio... para articulos de revistas. Afio;
volumen (numero): pagina inicial-final detl articulo). Solo se acepta como bibliografia
valida a aquella que sea menor de 10 afios de antigiiedad. No se acepta como
bibliografia presentaciones en power péint, aiin aquelias publicadas en internet.

Solo se incluyen las referencias de internet de paginas formales y reconocidas
internacionalmente

Pag.. 11 de 16
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Anexo N° 03

(*)SIGLAS DE DERECCIONES Y OFICINAS SEDE ADMINISTRATIVA DE LA DIRIS LE

Direccion General DG
Direcciéon Adjunta DAD
Area de Coordinacién Intersectorial y Social ACIS
Oficina Asesoria Juridica OAJ
Oficina de Comunicaciones ocC
Organo de Control Institucional QCI
Direccién Administrativa DA
Oficina de Gestion de Recursos Humanos OGRH
Oficina de Abastecimiento OABST
Oficina de Tesoreria oT
Cficina de Contabilidad OCONT
Cficina de Gestidn de Tecnologias de la Informacion OGTI
Oficina de Presupuesto Publico COPP
Oficina de Infraestructura y Equipamiento OIE
Oficina de Proyecio de Inversién OP|
Oficina de Planeamiento y Modemizacion de la Gestién Pablica - OPMGP -
Direccién de Salud Ambiental e Inccuidad Alimentaria DSAIA
Oficina de Certificaciones y Autorizaciones OCA
Oficina de Fiscalizacion y Control OFC
Oficina de Vigilancia Sanitaria ovs
Direccién de Medicamentos, Insumos y Drogas DMID
Oficina de Autorizaciones Sanitarias de Establecimientos Farmacéuticos OASEF
Oficina de Fiscalizacion, Conirol y Vigilancia Sanitaria OFCVS
(';)ﬁcina dg .Accgso a Medicamentos y Otras Tecnologias, Uso Racional y OAURF
armacovigilancia
Direccion de Monitoreo y Gestién Sanitaria DMGS
Oficina de Monitereo y Supervisién OMS
Oficina de Intervenciones Sanitarias CIS
Oficina de Servicios de Salud 088
Cficina de Gestion de Calidad 0GC
Oficina de Seguros OSEG
Oficina de Epidemiologia Inteligencia Sanitaria y Docencia e Investigacion OEDI
Oficina de Gestion de Riesgos y Desastres OGRD
Oficina de Laboratorio de Salud Pdblica OLSP

(*) Fuente: Resolucién Directoral N° £08-2018-DG-DA-OPMGP-QOAJ-DIRIS-LE/MINSA, anexo N° 1
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Anexo N° 04
MODELO DE HOJA DE INCIO
DIRECTIVA ADMINISTRATIVAN® __ DIRIS-LE /DAJOPMGP/2021
: Dirateifn de Redes ; . L LR Encabezado
(PR (tegasdessnd|  DISPOSICIONES PARA LA APLICACION Y EJECUGION DEL
linaks TRABAJO REMOTO EN LA SEDE ADMINISTRATIVA Ver: 01
Pag.: 1de 15

DIRECCION DE REDES INTEGRADAS DE SALUD | ..
LIMA ESTE ¥

DISPOSICIONES PARA LA APLICACION Y EJECUCION DEL | o « o

{Fuente  Arial,

TRABAJO REMOTO EN LA SEDE ADMINISTRATIVA tamafio 14 en

mayusculas)

Sello y firma de! Diractor
Ejecutivo y Jefe de la
Oficina OPMGP

Sellos y firmas de la Cficina Sello y firma del Director/a General

J‘\_ 4-; :'—— 3 :
N TN ™
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Documento de Aprobacién: Documento de Aprobacién:
e N -
——— ——

Numero del Acto Resolutive Fecha de la aprohacién del Acto resolutive
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Anexo N° 05
MODELO DE ESTRUCTURA DE DIRECTIVA
DIRECTIVA ADMINISTRATIVAN® __ DIRIS-LE / DAIOPMGP/2022
ol Direccidn de Redes . Cod : DI02
g PERU | Ministerio de Salud (i E e chEIme DISPOSICIONES PARA LA APLICACION Y EJECUCION DEL
Lima Esto TRABAJO REMOTO EN LA SEDE ADMINISTRATIVA Ver: 01
Pag.: 1de 30
L. FINALIDAD
XXxXxx
Xooxx
1l. OBJETIVO
XxXxx
Xxxx
.  AMBITO DE APLICACION
Xooxex
Xxxx

V. BASE LEGAL
s 000X

V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 DEFINICIONES QPERATIVAS
a. Xoooxx )
o Xxx
& XXX
b. X000

52 SIGLAS
o XXXXX

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1  Xxxx
6.1.1 Xooxx
a. Xxoxx
o Xxx

24 “
{f.j‘.‘j o 2%/ V. RESPONSABILIDADES
\%B )
\ "o/ K00

VIil. DISPOSICIONES FINALES (Solo cuando sea necesario)
Kxxx

IX. ANEXOS (Solo cuando sea necesario) Modelos, flujograma, formatos, otros, se adjuntan
ordenados y numerados.

Anexo N? 01; X0
Anexo N° 02: Xooox

X. BIBLIOGRAFIA (Es necesario en las Directivas Sanitarias)



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 020 DIRIS-LE / DA/OPMGP/2022

fg’;" - F Direccidn de Redes .
¥ {?,‘::’;f;”’“a’“" DISPOSICIONES PARA ESTANDARIZAR LA ELABORACION, | God : DI-20

APROBACION, REGISTRO Y CONTROL DE DOCUMENTOSDE | ver: 01

NORMATIVOS INSTITl!CIONALES Pag.: 15 de 18

Anexo N° 06
MODELO DE ESTRUCTURA DE GUIA TECNICA

(EEGE RS Integradas de Salud

GUIA TECNICA N° DIRIS-LE/DAIOPMGP/2022

od : Dirgecicn de Redes Cod : GU-01
y PERU i s GUIA TECNICA: PROCEDIMIENTO DE XXXXX Ver: 01

Pag.:1de 30

51
52
5.3

vl

\ 6.1

Wit

7.1

FINALIDAD

OBJETIVO

AMBITO DE APLICACION

NOMBRE DEL PROCESO O PROCEDIMIENTO A ESTANDARIZAR Y CODIGO
Nombre:

Cddigo:

Tiempo: (%)

CONSIDERACIONES GENERALES

DEFINICIONES OPERATIVAS

DEFINICIONES DEL PROCEDIMIENTO

REQUERIMIENTOS BASICOS

a. recursos humanos

b. Equipos, mobiliarios e Instrumental (equipamiento-depreciacion)

¢. Insumos y materiales médicos (fungible — no fungible)

CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES PROCEDIMIENTO

RECOMENDACIONES

RIESGO, COMPLICACION, CONTRAINDICACION (EN CASO APLIQUE)
Ejemplo: Con respecto a algun Medicamentos o tratamiento (down/diabético/hiperienso)

ANEXOS (Cuando sea necesario)

BIBLIOGRAFIA (Cuando sea necesario)
Para GT de procedimiento debe ir (norma técnica, protocolo, gufa practica clinica)

En caso la GT se elabore para procedimientos médicos y sanitarios, debe estar alineado a fa
actividades de las estructuras de costos

{ * ) Opcional
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